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	КОМПАНИЙН ҮНДСЭН ЗААВАР
COMPANY GENERAL MANUAL



1.9.9 НИСЛЭГ ҮЙЛДВЭРЛЭЛ, ЗОХИЦУУЛАЛТ, ИНЖЕНЕРИНГИЙН ХЭЛТЭС
FLIGHT OPERATIONS CONTROL & ENGINEERING DEPARTMENT
/НИСЛЭГ ҮЙЛДВЭРЛЭЛ ЗОХИЦУУЛАЛТ, ИНЖЕНЕРИНГИЙН ХЭЛТСИЙН ДООРХ АЛБАН ТУШААЛУУДЫН АЖЛЫН БАЙРНЫ ШААРДЛАГА БОЛОН ГҮЙЦЭТГЭХ ҮНДСЭН ҮҮРЭГ НЬ НИСЛЭГ ЗОХИЦУУЛАЛТ ХЯНАЛТЫН ЗААВАР-Т  ДЭЛГЭРЭНГҮЙ ТУСГАГДСАН БОЛНО/
/THE JOB REQUIREMENTS AND MAIN DUTIES OF THE FOLLOWING OFFICERS OF FLIGHT OPERATIONS CONTROL & ENGINEERING DEPARTMENT SHALL BE DETAILED IN FLIGHT OPERATIONS CONTROL MANUAL/
Хүснэгт 1.9.9.1
	Нэгжийн нэр
/хэлтэс, тасаг/
	Нислэг үйлдвэрлэл, зохицуулалт,
инженерингийн хэлтэс

	Албан тушаалын
/ажлын байрны/ нэр
	Хэлтстйн дарга

	Боловсрол
	Дээд

	Мэргэжил
	Нисгэгч, нисэн хянагч, цаг уурч эсхүл агаарын хөлгийн диспатчер

	Мэргэшил
	Агаарын хөлгийн диспатчер, нисгэгч

	Тавигдах шаардлага
	Нислэг үйлдвэрлэл, нислэгийн үйл ажиллагаанд 5-аас доошгүй жил ажилласан, нислэгийн үйл ажиллагааны хяналт, агаарын хөлгийн диспатчерын тодорхой дадлага эзэмшсэн байх, Англи хэл, компьютерийн зохих түвшний мэдлэгтэй, харьцааны соёлтой, удирдах ажлын арга барилтай, асуудал боловсруулах чадвартай, ИНБД, ИКАО, ИАТА болон иргэний нисэхийн бусад дүрэм, заавар, зөвлөмж, стандартын талаар мэдлэгтэй, Агаарын хөлгийн диспатчерийн хүчин төгөлдөр үнэмлэхтэй байх, ашиг сонирхлын зөрчилгүй байх, ёс зүйн зөрчил гаргахгүй байх, багаар ажиллах чадвартай

	Үндсэн үүрэг

	1.Компанийн тогтмол аялалын болон нэмэгдэл, захиалгат, тусгай үүргийн нислэг үйлдэх хүсэлтийг тухайн улсын иргэний нисэхийн газарт болон дамжин өнгөрөх улсуудын иргэний нисэхийн газарт цаг тухайд нь тавьж нислэгийн зөвшөөрлийг авах, гүйцэтгэлд хяналт тавин өдөр тутмын удирдлагаар хангаж ажиллах, нислэгийн зөвшөөрлийн талаар төлөөлөгчийн газрууд болон холбогдох хэлтсүүдийн уялдаа холбоог хангаж ажиллах, Компанийн өдөр тутмын нислэгийн томилолтыг нислэгийн зөвшөөрөл болон тогтмол, нэмэгдэл, захиалгат аялалын цагийн хуваарьт тулгуурлан төлөвлөхөд хяналт тавих. 

2.Компанийн болон бусад гэрээт гадаадын тээвэрлэгчдийн үйлдэх нисгэх багийн нислэгийн өмнөх бэлтгэлийг хангуулах, агаарын хөлгийн диспатчерийн хангалт үйлчилгээг ИНБД, Нислэгийн үйл ажиллагааны болон Нислэг зохицуулалт, хяналтын зааврын дагуу үзүүлэх үйл ажиллагаанд хяналт тавих, удирдлагаар хангах, өдөр тутмын нислэг үйлдвэрлэлийн үйл ажиллагааг хэлтсийн хэмжээнд төвлөрүүлэн нислэг цагийн хуваарийн дагуу явагдах болон нислэг саатах тохиолдолд нислэгийн үйл ажиллагаанд оролцож буй бусад хэлтэс нэгжүүдийн үйл ажиллагааг удирдан зохион байгуулах, онцгой байдлын үед ажиллах журмын дагуу найдвартай ажиллагааг байнга хангуулан хяналт тавьж ажиллах. 

3.Агаарын хөлгийн ачаалалт хяналтыг нислэг үйлдэхээс 1 хоногийн өмнө төлөвлөн, нислэгийн үйл ажиллагаанд оролцож буй бусад хэлтэс, нэгжүүдэд нислэгийн ачаалалтын талаар урьдчилсан мэдээллийг хүргүүлэх, нислэгийн аюулгүй найдвартай ажиллагааг хангах зорилгоор агаарын хөлгийн ачаалалтын мэдээллийг нислэг үйлдвэрлэлийн үйл ажиллагаанд оролцож буй хэлтэс, нэгжүүдтэй харилцан солилцон тэдгээрийн уялдаа үйлдвэрлэлийн үйл ажиллагааг нэгтгэн зохион байгуулах талаар хяналт тавих, агаарын хөлгийн ачаалалт төлөвлөлт болон гүйцэтгэлийн үйл ажиллагаа нь холбогдох заавар, журманд нийцүүлэн гүйцэтгэж байгаад хяналт тавьж нислэгийн аюулгүй байдлыг хангуулах, нислэгийн цаг баримтлалыг сайжруулахад тодорхой ажил зохион байгуулах, хэрэгжилтэнд хяналт тавих. 
4.Нислэг үйлдвэрлэлийн үйл ажиллагааг “Иргэний нисэхийн тухай” Монгол Улсын хууль, ИНБД, “Иргэний агаарын хөлгөөр тээвэр хийх” дүрэм, мөн  Олон улсын иргэний агаарын тээврийн байгууллагаас аюулгүй ажиллагааны талаар тавигдаж буй шаардлагад нийцүүлэн гүйцэтгэх талаар анхаарал тавин стандартыг тогтоон үйл ажиллагаанд хэрэгжүүлэх, аюулгүй ажиллагааны тухай шаардлагуудыг холбогдох заавруудад цаг тухайд нь өөрчлөлт оруулан үйл ажиллагаанд мөрдүүлэх, хэлтсийн ажилчдын мэдлэг ур чадварыг хадгалах, байнга дээшлүүлэхийн тулд сургалтын хөтөлбөрийг боловсруулах, хөтөлбөрийн дагуу сургалтын төлөвлөгөөг боловсруулан дотоод гадаадын сургалтанд хамруулах, гүйцэтгэлд хяналт тавих.
5.Үндсэн ажлынхаа зэрэгцээ компанийн Гүйцэтгэх захирлын тушаалын дагуу түр хугацаагаар эзгүй байгаа ажилтныг орлох, түүнчлэн ажлын хэсэгт томилогдсон тохиолдолд хариуцуулсан ажил үүргийг давхар гүйцэтгэх.

6.Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх.

7.Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах.


Хүснэгт 1.9.9.2
	Нэгжийн нэр
/хэлтэс, тасаг/
	Нислэг үйлдвэрлэл, зохицуулалт,

инженерингийн хэлтэс

	Албан тушаалын
/ажлын байрны/ нэр
	Агаарын хөлгийн ахлах
диспатчер

	Боловсрол
	Дээд

	Мэргэжил
	Нисгэгч, нисэн хянагч, цаг уурч эсхүл агаарын хөлгийн диспатчер

	Мэргэшил
	Агаарын хөлгийн диспатчер 

	Тавигдах шаардлага
	Компанийн нислэг үйлдвэрлэл, нислэгийн үйл ажиллагаанд 5-аас дээш жил ажилласан, Англи хэл, компьютерийн зохих түвшний мэдлэгтэй, харьцааны соёлтой, хувийн зохион байгуулалт сайтай, удирдах ажлын арга барилтай, ИКАО, ИАТА, ИНБД-ийн талаар мэдлэгтэй, баримт бичиг боловсруулах, асуудал шийдвэрлэх, багаар ажиллах, хариуцлага хүлээх, ачаалал даах чадвартай  байх.

Компанийн агаарын хөлгийн диспатчерийн гэрчилгээ эзэмшсэн байх, 
-Ашиг сонирхлын зөрчилгүй байх, 

-Ёс зүйн зөрчил гаргахгүй байх,  

-ИНЕГ-ын Агаарын хөлгийн хүчин төгөлдөрдиспатчерийн үнэмлэхтэй байх,

-Хянуур нямбай, анхаарал сэрэмжтэй, 

-Цаг баримтлал сайн,
-Идэвхи, санаачлагатай,

-Уян хатан, өөрийгөө хөгжүүлэх эрмэлзэлтэй. 

	Үндсэн үүрэг

	1.Хэлтсийн ажилтнуудын өдөр тутмын үйл ажиллагаанд хяналт тавих.

2.Хэлтсийн ажилтнуудын сургалтыг төлөвлөх, зохион байгуулах.

3.Хэлтсийн ажилтнуудын хүний нөөцийн зохицуулалтыг ханган, ээлжийн хуваарь, амралтыг төлөвлөх, гүйцэтгэлд хяналт тавих, дотоод үйл ажиллагааг зохион байгуулах, үйл ажиллагаанд шаардлагатай заавар журмын хэрэгжилт, номын сан, архив нислэгийн баримт бичгийн бүрдэлтэнд хяналт тавих.

4.Хэлтсийнэд хөрөнгө, тоног төхөөрөмжийн нөхцөл байдалд хяналт тавих, захиалах, засвар үйлчилгээ хийлгэх.

5.Ажлын байран дээрх хуваарьт, хуваарьт бус шалгалтуудыг хийж, үнэлэлт дүгнэлт өгөх, Хэлтсийн даргыг орлох.
6. Хэлтсийн үйл ажиллагааг сайжруулах, нислэгийн цаг баримтлалыг дээшлүүлэхийн тулд зохих арга хэмжээ авч, үр дүнг тухай бүр тайлагнах.

7.Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх.

8.Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах.


Хүснэгт 1.9.9.3

	Нэгжийн нэр
/хэлтэс, тасаг/
	Нислэг үйлдвэрлэл, зохицуулалт,

инженерингийн хэлтэс

	Албан тушаалын 
/ажлын байрны/ нэр
	Үйл ажиллагааны ерөнхий
 зохицуулагч

	Боловсрол
	Тусгай дунд, Дээд

	Мэргэжил
	Нисгэгч, нисэн хянагч, цаг уурч эсхүл агаарын хөлгийн диспатчер

	Мэргэшил
	Агаарын хөлгийн диспатчер 

	Тавигдах шаардлага
	Компанийннислэг үйлдвэрлэл, нислэгийн үйл ажиллагаанд 5-аас дээш жил ажилласан, Англи хэл, компьютерийн зохих түвшний мэдлэгтэй, харьцааны соёлтой, хувийн зохион байгуулалт сайтай, удирдах ажлын арга барилтай, ИКАО, ИАТА,  ИНБД-ийн талаар мэдлэгтэй, баримт бичиг боловсруулах, асуудал шийдвэрлэх, багаар ажиллах, хариуцлага хүлээх, ачаалал даах чадвартай  байх,

-ИНЕГ-ын Агаарын хөлгийн диспатчерийн үнэмлэх эзэмшсэн байх,

-Компанийн агаарын хөлгийн диспатчерийн гэрчилгээ эзэмшсэн байх, 

- Ашиг сонирхолын зөрчилгүй байх, 

-Ёс зүйн зөрчил гаргахгүй байх,
-Хянуур нямбай, анхаарал сэрэмжтэй,
-Цаг баримтлал сайн,
-Идэвхи, санаачлагатай,

-Уян хатан, өөрийгөө хөгжүүлэх эрмэлзэлтэй.

	Үндсэн үүрэг

	1.Компанийн нислэг үйлдвэрлэлийн өдөр тутмын үйл ажиллагааг төлөвлөх, зохион байгуулах, зохицуулах, шуурхай удирдлагаар хангах, хянах.

2.Нислэг үйлдвэрлэлийн үйл ажиллагааны талаар холбогдох хэлтэс, нэгжид мэдээлэх, Хэлтсийн дарга болон компанийн удирдлагыг нислэг үйлдвэрлэлийн мэдээллээр хангах.
3.Хэвийн бус үйл ажиллагааны үед шуурхай удирдлагаар хангах
4.Нислэгийн дэлгэрэнгүй төлөвлөгөөг ИНБД, Компанийн нислэгийн үйл ажиллагааны заавар болон бусад холбогдох дүрэм, журмын дагуу бэлтгэж боловсруулах.

5. Нислэгийн явцад нислэг бүрийн хөдөлгөөнийг ажиглах хянах, агаарын хөлгийн даргыг нислэгийн аюулгүй үргэлжлүүлэхэд зайлшгүй шаардлагатай бүхий л мэдээллээр хангах

6.Онцгой тохиолдлын үед компанийн заавар журмаар ажиллах, мөрдүүлэх.

7.Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх.

8.Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах.


Хүснэгт 1.9.9.4
	Нэгжийн нэр
/хэлтэс, тасаг/
	Нислэг үйлдвэрлэл, зохицуулалт,

инженерингийн хэлтэс

	Албан тушаалын
 /ажлын байрны/ нэр
	Агаарын хөлгийн
диспатчер

	Боловсрол
	Тусгай дунд, Дээд

	Мэргэжил
	Нисгэгч, нисэн хянагч, цаг уурч эсхүл агаарын хөлгийн диспатчер

	Мэргэшил
	Агаарын хөлгийн диспатчерийн сургалтад хамрагдан гэрчилгээжсэн байх

	Тавигдах шаардлага
	Компанийн нислэг үйлдвэрлэл, нислэгийн үйл ажиллагаанд 3-аас доошгүй жил ажилласан, Англи хэл, компьютерийн зохих түвшний мэдлэгтэй, харьцааны соёлтой, хувийн зохион байгуулалт сайтай, ИКАО, ИАТА,  ИНБД-ийн талаар мэдлэгтэй, баримт бичиг боловсруулах, асуудал шийдвэрлэх, багаар ажиллах, хариуцлага хүлээх, ачаалал даах чадвартай  байх, 

-ИНЕГ-ын Агаарын хөлгийн диспатчерийн үнэмлэх эзэмшсэн байх,

-Компанийн агаарын хөлгийн диспатчерийн гэрчилгээ эзэмшсэн байх, 

-Ашиг сонирхлын зөрчилгүй байх, 

-Ёс зүйн зөрчил гаргахгүй байх,
-Хянуур нямбай, анхаарал сэрэмжтэй байх,
-Цаг баримтлал сайн,
-Идэвхи, санаачлагатай,

-Уян хатан, өөрийгөө хөгжүүлэх эрмэлзлэлтэй.

	Үндсэн үүрэг

	1.Компанийн болон гэрээт бүхий гадаадын агаарын тээвэрлэгчдийн төлөвлөгдсөн нислэгийн нисгэх багийн нислэгийн өмнөх бэлтгэлийг хангуулах, агаарын хөлгийн диспатчерийн хангалт үйлчилгээг ИНБД, Нислэгийн үйл ажиллагааны болон Нислэг зохицуулалт, хяналтын зааврын дагуу үзүүлэх, үйл ажиллагаанд хяналт тавих.

2.Нислэгийн дэлгэрэнгүй төлөвлөгөөг ИНБД, компанийн нислэгийн үйл ажиллагааны заавар болон бусад холбогдох дүрэм журмын дагуу  бэлтгэх, боловсруулах.

3.Нислэгийн явцад нислэг бүрийн нислэг хөдөлгөөнийг тасралтгүй ажиглах, хянах, агаарын хөлгийн даргыг нислэгийг аюулгүй үргэлжлүүлэхэд зайлшгүй  шаардлагатай  бүхий л мэдээллээр хангах.

4.Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх.

5.Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах.


Хүснэгт 1.9.9.5
	Нэгжийн нэр
/хэлтэс, тасаг/
	Нислэг үйлдвэрлэл, зохицуулалт,

инженерингийн хэлтэс

	Албан тушаалын
 /ажлын байрны/ нэр
	Ачаалалт хяналтын 
диспетчер

	Боловсрол
	Тусгай дунд, Дээд

	Мэргэжил
	Иргэний нисэхийн аль нэг чиглэлийн мэргэжилтэй

	Мэргэшил
	Ачаалалт хяналтын диспетчерийн сургалтад хамрагдсан байх

	Тавигдах шаардлага
	Компанийн нислэг үйлдвэрлэл, нислэгийн үйл ажиллагаанд 1-ээс доошгүй жил ажилласан, Англи хэл, компьютерийн зохих түвшний мэдлэгтэй, харьцааны соёлтой, хувийн зохион байгуулалт сайтай, ИКАО, ИАТА,  ИНБД-ийн талаар мэдлэгтэй, баримт бичиг боловсруулах, асуудал шийдвэрлэх, багаар ажиллах, хариуцлага хүлээх, ачаалал даах чадвартай  байх, 

- Компанийн нислэг зохицуулалт хяналтын ажилтны эсвэл ачаалалт хяналтын диспетчерийн сургалтанд хамрагдаж гэрчилгээжсэн байх,
-Ашиг сонирхлын зөрчилгүй байх, 

-Ёс зүйн зөрчил гаргахгүй байх,
-Хянуур нямбай, анхаарал сэрэмжтэй байх,
-Цаг баримтлал сайн,
-Идэвхи, санаачлагатай,

-Уян хатан, өөрийгөө хөгжүүлэх эрмэлзлэлтэй.

	Үндсэн үүрэг

	1.Компанийн хуваарьт, хуваарьт бус болон гэрээт бүхий гадаадын агаарын тээвэрлэгчдийн нислэг бүрийн ачаалалт хяналтыг холбогдох заавар журмын дагуу төлөвлөх, гүйцэтгэх, хяналт тавих.

2.Холбогдох хэлтэс, нэгж, үйл ажиллагааны ээлжийн ерөнхий зохицуулагч болон компанийн удирдлагад бодит ачаалалт, гүйцэтгэлийн мэдээ, мэдээллээр хангах, компанийн мэдээллийн санд ачаалалтын мэдээг оруулах, баталгаажуулах.

3.Агаарын хөлгийн ачаалалтын тоног төхөөрөмжийн тоо ширхэг, байршил, ашиглалтын байдалд хяналт тавих, дэвтэр хөтлөх, мэдээлэл солилцох.

4.Нислэг бүрийн аялалын баримт бичиг (Trip file)-ийг цаг хугацаанд нь бүрэн гүйцэд бүрдүүлж ээлжийн агаарын хөлгийн диспатчерт эсгүл үйл ажиллагааны ерөнхий зохицуулагчид хүлээлгэн өгөх, баталгаажуулах.

5. Жин төвлөрөлт, ачаалалтын үйл ажиллагааг боловсронгуй болгоход идэвхи санаачлагатай ажиллах.

6.Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх.

7.Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах.


Хүснэгт 1.9.9.6
	Нэгжийн нэр
/хэлтэс, тасаг/
	Нислэг үйлдвэрлэл, зохицуулалт,

инженерингийн хэлтэс

	Албан тушаалын
 /ажлын байрны/  нэр
	Хөдөлгөөн хяналтын
 диспетчер

	Боловсрол
	Тусгай дунд, Дээд

	Мэргэжил
	Иргэний нисэхийн аль нэг чиглэлийн мэргэжилтэй

	Мэргэшил
	Хөдөлгөөн хяналтын диспетчерийн сургалтад хамрагдсан байх

	Тавигдах шаардлага
	Англи хэл, компьютерийн зохих түвшний мэдлэгтэй, харьцааны соёлтой, хувийн зохион байгуулалт сайтай, ИКАО, ИАТА,  ИНБД-ийн талаар мэдлэгтэй, баримт бичиг боловсруулах, багаар ажиллах, хариуцлага хүлээх, ачаалал даах чадвартай  байх, Компанийн нислэг зохицуулалт, хяналтын ажилтны эсвэл хөдөлгөөн хяналтын диспетчерийн анхан шатны сургалтанд хамрагдаж гэрчилгээ эзэмшсэн байх, 

-Ашиг сонирхлын зөрчилгүй байх, 

-Ёс зүйн зөрчил гаргахгүй байх,
-Хянуур нямбай, анхаарал сэрэмжтэй байх,
-Цаг баримтлал сайн,
-Идэвхи, санаачлагатай,

-Уян хатан, өөрийгөө хөгжүүлэх эрмэлзлэлтэй.

	Үндсэн үүрэг

	1.Компанийн болон гэрээтгадаадын агаарын тээвэрлэгч нарын нислэг хөдөлгөөн хяналтыг гүйцэтгэх.

2.Хэлтсийн мэдээллийн урсгалд хяналт, тавих, зохицуулалт хийх.

3.Талбайн үйл ажиллагаа хяналтыг нислэг зохицуулалттай холбох, зохих мэдээллээр хангах.

4.Компанийн удирдлагыг нислэг хөдөлгөөний мэдээллээр хангах.
5.Компанийн мэдээллийн санд нислэг хөдөлгөөний мэдээллийг оруулах.

6.Нислэг зохицуулалтын төвийн тоног төхөөрөмжийн бүрэн бүтэн байдал, хэвийн үйл ажиллагааг хангах, хяналт тавих.

7.МИАТ ХК-ийн үйл ажиллагааны тасралтгүй байдлыг ханган ээлжийн зохион байгуулалтаар 24 цагийн турш хэлтсийн жижүүрийн үүргийг гүйцэтгэх, ажилтнуудын унааны зохицуулалтыг хийх.

8.Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх.

9.Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах.


Хүснэгт 1.9.9.7
	Нэгжийн нэр
/хэлтэс, тасаг/
	Нислэг үйлдвэрлэл, зохицуулалт,

инженерингийн хэлтэс

	Албан тушаалын
 /ажлын байрны/ нэр
	Үйл ажиллагааны төлөвлөлт,  нислэгийн зөвшөөрөл хариуцсан мэргэжилтэн

	Боловсрол
	Тусгай дунд, Дээд

	Мэргэжил
	Иргэний нисэхийн аль нэг чиглэлийн мэргэжилтэй

	Мэргэшил
	Нислэг зохицуулалт, хяналтын ажилтаны сургалтад хамрагдсан байх

	Тавигдах шаардлага
	Компанийн нислэг үйлдвэрлэл, нислэгийн үйл ажиллагаанд 2-оос дээш жил ажилласан, Англи хэл, компьютерийн зохих түвшний мэдлэгтэй, харьцааны соёлтой, хувийн зохион байгуулалт сайтай, ИКАО, ИАТА, ИНБД-ийн талаар мэдлэгтэй, баримт бичиг боловсруулах, багаар ажиллах, хариуцлага хүлээх, ачаалал даах чадвартай  байх, 

-Ашиг сонирхлын зөрчилгүй байх, 

-Ёс зүйн зөрчил гаргахгүй байх,
-Нислэг зохицуулалт хяналтын ажилтаны болон ачаалалт хяналтын сургалтанд хамрагдаж гэрчилгэжсэн байх,

-Хянуур нямбай, анхаарал сэрэмжтэй,
-Цаг баримтлал сайн,
-Идэвхи, санаачлагатай,

-Уян хатан, өөрийгөө хөгжүүлэх эрмэлзэлтэй.

	Үндсэн үүрэг

	1.Компанийн хуваарьт, хуваарьт бус нислэгийн үйл ажиллагааны нэгдсэн төлөвлөлтийг 72  цаг буюу 3 хоногоор хянах, гүйцэтгэх.

2.Компанийн хуваарьт, хуваарьт бус бүхий л нислэгийн зөвшөөрөлийг батлагдсан цагийн хуваарь, тушаалын дагуу хөөрөх, буух, дайран өнгөрөх улсуудын холбогдох газруудаас зохих дүрэм, журмын дагуу тогтоосон хугацаанд авах, идэвхи санаачлагатай ажиллах.

3.Нислэгийн цаг баримтлалын мэдээг 7 хоног, улирал, жилээр гаргах, шинжилгээ хийж, танилцуулга бэлдэх.
4.Хэлтсийн дотоод үйл ажиллагаа, бичиг хэрэг, номын санг хариуцан ажиллах.

5.Нислэгийн цаг баримтлалыг сайжруулахын тулд саатлын учир шалтгааныг нарийвчлан тодорхойлж, зохих арга хэмжээ вах, статистик мэдээллийн нэгдсэн сан үүсгэх.

6.Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх.

7.Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах.


Хүснэгт 1.9.9.8
	Нэгжийн нэр
/хэлтэс, тасаг/
	Нислэг үйлдвэрлэл, зохицуулалт,

инженерингийн хэлтэс

	Албан тушаалын
/ажлын байрны/ нэр
	Ачаалалт хяналтын
мэргэжилтэн

	Боловсрол
	Тусгай дунд, Дээд

	Мэргэжил
	Иргэний нисэхийн аль нэг чиглэлийн мэргэжилтэй

	Мэргэшил
	Ачаалалт хяналтын диспетчер сургалтад хамрагдсан байх

	Тавигдах шаардлага

	Нислэг үйлдвэрлэлийн үйл ажиллагаанд 1-ээс доошгүй жил ажилласан байх, Англи хэл, компьютерийн зохих түвшний мэдлэгтэй, харьцааны соёлтой, хувийн зохион байгуулалт сайтай, ИКАО, ИАТА,  ИНБД-ийн талаар мэдлэгтэй, баримт бичиг боловсруулах, багаар ажиллах, хариуцлага хүлээх, ачаалал даах чадвартай  байх, 

- Ашиг сонирхлын зөрчилгүй байх, 

- Ёс зүйн зөрчил гаргахгүй байх,
- Хянуур нямбай, анхаарал сэрэмжтэй,
- Уян хатан, өөрийгөө хөгжүүлэх эрмэлзэлтэй.

	Үндсэн үүрэг

	1.Компанийн хуваарьт, хуваарьт бус болон гэрээт гадаадын агаарын тээвэрлэгчдийн нислэгийн ачаалал хяналтын холбогдох заавар журмын дагуу төлөвлөх, гүйцэтгэх, хяналт тавих.

2.Ээлжийн ажилтнуудын оронд нөхөн хангалтаар түр ажиллах.
3.Нислэг үйлдвэрлэлийн гүйцэтгэлийн талаарх тооцоо, судалгаа, мэдээ, тайлан,  гаргах, нэгтгэх (Аялалын болон блок цагийн, ачаалалт, нислэгийн цаг баримтлалын мэдээний судалгаа, тайлан гаргах, түлшний танкеринг г.м).

4.Агаарын хөлгийн ачаалалтын тоног төхөөрөмжийн тоо ширхэг, байршил, ашиглалтанд хяналт тавих, мэдээлэл солилцох, бүрэн бүтэн байдлыг хангуулах.

5.Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх.

6.Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах.


Хүснэгт 1.9.9.9
	Нэгжийн нэр
/хэлтэс, тасаг/
	Нислэг үйлдвэрлэл, зохицуулалт,

инженерингийн хэлтэс

	Албан тушаалын
 /ажлын байрны/ нэр
	Ахлах инженер

	Боловсрол
	Дээд

	Мэргэжил
	Иргэний нисэхийн аль нэг чиглэлийн мэргэжилтэй

	Мэргэшил
	Агаарын хөлгийн диспатчер эсхүл Нислэг үйлдвэрлэлийн инженерингийн чиглэлээр зохих сургалтад хамрагдсан байх

	Тавигдах шаардлага
	Үйл ажиллагааны хяналттай холбоотой удирдах ажил 5 доошгүй жил эрхэлж байсан, Инженерингийн тооцоо хийж байсан чадвартай, Гадаад хэл, компьютерийн зохих түвшний мэдлэгтэй харьцааны соёлтой, удирдах ажлын арга барилтай, асуудал боловсруулах чадвартай байх, Ашиг сонирхолын зөрчилгүй байх, ёс зүйн зөрчил гаргахгүй байх

	Үндсэн үүрэг

	1.Компанийн нислэг үйлдвэрлэл, инженерингийн үйл ажиллагааны хүрээнд хэлтсийн өдөр тутмын үйл ажиллагааг хянах, хэлтсийн даргыг мэдээллээр хангах, шаардлагатай тохиолдолд түүийг орлох.

2.Компанийн үйл ажиллагаанд ашиглаж буй агаарын хөлгүүдийн нислэг үйлдвэрлэлийн инженерингийн тооцоололтыг их хурд, бага хурд болон ачаалалт төвлөрөлтийн хүрээнд гүйцэтгэх, аэронавигацын үйлчилгээ гэрээ байгуулахад бэлтгэн хэлтсийн даргад танилцуулах.

3.Агаарын хөлөг болон бусад нислэг үйлдвэрлэл инженерингийн тооцоотой ажлуудыг хийж гүйцэтгэхэд оролцох, зөвлөгөө өгөх хяналт тавих,
4.Нислэг үйлдвэрлэлийн үйл ажиллагааны стандарт шаардлагуудыг хэрэгжүүлэх, аюулгүй ажиллагаатай холбоотой заавар зөвлөмжүүдэд  цаг тухай бүрт  өөрчлөлт оруулан үйл ажиллагаандаа мөрдүүлэн ажиллах,
5. EFB техникийн өөрчлөлтийг оруулах, шинэчлэх ажлыг хийж гүйцэтгэнэ.
6.Үндсэн ажлынхаа зэрэгцээ компанийн Гүйцэтгэх захирлын тушаалын дагуу түр хугацаагаар эзгүй байгаа ажилтныг орлох, түүнчлэн ажлын хэсэгт томилогдсон тохиолдолд хариуцуулсан ажил үүргийг давхар гүйцэтгэх

7.Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх

8.Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах


Хүснэгт 1.9.9.10
	Нэгжийн нэр
/хэлтэс, тасаг/
	Нислэг үйлдвэрлэл, зохицуулалт,

инженерингийн хэлтэс

	Албан тушаалын 
/ажлын байрны/ нэр
	Нислэг үйлдвэрлэлийн 
инженер

	Боловсрол
	Дээд

	Мэргэжил
	Иргэний нисэхийн аль нэг чиглэлийн мэргэжилтэй

	Мэргэшил
	Нислэг үйлдвэрлэлийн инженерингийн чиглэлээр зохих сургалтад хамрагдсан байх

	Тавигдах шаардлага
	Компанийн нислэгийн үйл ажиллагаанд агаарын хөлгийн диспетчер, нислэгийн үйл ажиллагааны инженерингийн мэргэжилтнээр аль нэг ажлыг эрхэлж байсан. Мэргэжлээрээ 3 жилээс дээш жил ажилласан, Англи хэл дээр уншиж, бичиж, ярьж ойлгох чадвартай (техникийн болон оффисын хэллэг), оффисын хэрэглээний программ дээр ажиллах,Ашиг сонирхолын зөрчилгүй байх, ёс зүйн зөрчил гаргахгүй байх

	Үндсэн үүрэг

	1.Нислэг үйлдвэрлэлийн инженерингийн тооцоо, судалгаа хийх

2.Удирдлагаас өгөгдсөн нислэг үйлдвэрлэл инженерингтэй холбоотой шинэ төсөл судалгааны ажилд оролцох, зохион байгуулах
3.Хэлтсийн төлөвлөлгөө, сургалтын хөтөлбөрийг боловсруулалтанд оролцох хэлтсийн даргын ажилд туслалцаа үзүүлэх инженер,  мэргэжилтнүүдэд зөвлөгөө өгөх
4.Үндсэн ажлынхаа зэрэгцээ компанийн Гүйцэтгэх захирлын тушаалын дагуу түр хугацаагаар эзгүй байгаа ажилтныг орлох, түүнчлэн ажлын хэсэгт томилогдсон тохиолдолд хариуцуулсан ажил үүргийг давхар гүйцэтгэх

5.Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх

6.Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах


Хүснэгт 1.9.9.11
	Нэгжийн нэр
/хэлтэс, тасаг/
	Нислэг үйлдвэрлэл, зохицуулалт,

инженерингийн хэлтэс

	Албан тушаалын
 /ажлын байрны/ нэр
	Агаарын хөлгийн жин 
төвлөрөлтийн инженер

	Боловсрол
	Дээд

	Мэргэжил
	Иргэний нисэхийн аль нэг чиглэлийн мэргэжилтэй

	Мэргэшил
	Агаарын хөлгийн жин төвлөрөлтийн сургалтад хамрагдсан байх

	Тавигдах шаардлага
	Агаарын тээвэрлэгч компанид Нислэг үйлдвэрлэл инженерингийн ажиллаж байсан, англи хэл дээр уншиж, бичиж, ярьж ойлгох чадвартай, компьютерийн хэрэглээний программууд дээр ажиллах чадвар сайн. нямбай, хянуур, анхаарал сэрэмжтэй, хариуцлага хүлээх чадвартай, ажлын ачаалал ихтэй үед ажиллах чадвартай цаг баримтлал сайн, уян хатан, өөрийгөө хөгжүүлдэг эрмэлзэлтэй, Ашиг сонирхолын зөрчилгүй байх, Ёс зүйн зөрчил гаргахгүй байх  

	Үндсэн үүрэг

	1.Компанийн нислэгүүдийн үндсэн болон бэлтгэл нисэх буудлуудын хөөрөх буух зурвасны (ХБЗ) хөөрөлт болон буултын жингийн хязгаарлалтуудыг агаарын хөлөг тус бүрээр тооцоолон гаргах. Хөөрөлтөнд хөдөлгүүр татгалзсан үеийн судалгаа тооцоололтыг хуваарьт, хуваарьт бус нислэгүүдийн үндсэн болон бэлтгэл нисэх буудлуудын хувьд гүйцэтгэх, процедурыг боловсруулах холбогдох бичиг баримтадтусгах.

2.Их хурдны нислэг үйлдвэрлэл инженеригийн тооцоололтыг агаарын хөлөг тус бүрт гүйцэтгэх

3.Хуваарьт нислэгүүдийн чиглэлийн авч болох ачаалалтын хэмжээг ХБЗ-ийн хязгаарлалт, цаг уур (Температур, QNH, салхины чиг хурд), зорчигч болон тээшний жингийн судалгаанууд дээр үндэслэн тооцоолон гаргах 
4.Компанийн холбогдох баримт бичиг боловсруулах, өөрчлөлт оруулах, сургалт зохион байгуулах тохиолдолд оролцох
5.Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх

6.Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах.


Хүснэгт 1.9.9.12
	Нэгжийн нэр
/хэлтэс, тасаг/
	Нислэг үйлдвэрлэл, зохицуулалт,

инженерингийн хэлтэс

	Албан тушаалын
 /ажлын байрны/ нэр
	Агаарын хөлгийн нислэгийн
 үзүүлэлтийн инженер

	Боловсрол
	Дээд

	Мэргэжил
	Иргэний нисэхийн аль нэг чиглэлийн мэргэжилтэй

	Мэргэшил
	Агаарын хөлгийн нислэг үйлдвэрлэлийн инженерингийн сургалтад хамрагдсан

	Тавигдах шаардлага
	Агаарын хөлгийн ачаалалттай холбогдолтой ажил хийж байсан, Англи хэл дээр уншиж, бичиж, ярьж ойлгох чадвартай, компьютерийн зохих мэдлэгтэй,  Ашиг сонирхолын зөрчилгүй байх, Ёс зүйн зөрчил гаргахгүй байх  

	Үндсэн үүрэг

	1.Компанийн нислэг үйлдвэрлэлд ашиглагдаж буй агаарын хөлгүүдийн жин төвлөрөлтөнд  ашиглагдаж байгаа маягтуудын болон агаарын хөлгийн хуурай жингийн өөрчлөлт, шинэчлэлтийг гүйцэтгэх, баримт бичгийг хадгалах.
2.Компанийн газрын үйл ажиллагаа, үйлчилгээний ачаалалт төвлөрөлттэй холбоотой өгөгдөл мэдээлэлийг бэлтгэж  ашиглалтанд хяналт тавих.  
3.Компанийн агаарын хөлгийн ачаалалт төвлөрөлттэй холбоотой шаардлагатай сургалтыг зохион байгуулах
4.Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх

5.Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах


Хүснэгт 1.9.9.13
	Нэгжийн нэр
/хэлтэс, тасаг/
	Нислэг үйлдвэрлэл, зохицуулалт,

инженерингийн хэлтэс

	Албан тушаалын
 /ажлын байрны/ нэр
	Аэронавигацийн мэдээлэл, өгөгдөл
 хариуцсан мэргэжилтэн

	Боловсрол
	Дээд

	Мэргэжил
	Иргэний нисэхийн аль нэг чиглэлийн мэргэжилтэй

	Мэргэшил
	Нислэг үйлдвэрлэл зохицуулалтын ажилтны сургалтад хамрагдсан байх

	Тавигдах шаардлага
	Агаарын тээврийн байгууллагад тодорхой хугацаагаар ажилласан, тусгай сургалтын хөтөлбөрийн дагуу зохих мэдлэгтэй болсон байх, Англи хэл дээр уншиж, бичиж, ярьж ойлгох чадвартай, компьютерийн хэрэглээний программууд дээр ажиллах чадвар сайн байх, нислэгийн үйлдвэрлэлтэй холбоотой ажил эрхэлж байсан, нямбай, хянуур , анхаарал сэрэмжтэй, хариуцлага хүлээх чадвартай, ажлын ачаалал ихтэй үед ажиллах чадвартай цаг баримтлалт сайн, уян хатан, өөрийгөө хөгжүүлдэг эрмэлзэлтэй, Ашиг сонирхолын зөрчилгүй байх, Ёс зүйн зөрчил гаргахгүй байх  

	Үндсэн үүрэг

	1.Компаниас захиалан авч буй бүхий л  маршрутын болон  нисэх буудлуудын нислэг үйлдэх хэвлэмэл заавар (JEPPESEN Airway Manual), компанийн үндсэн ба тогтмол нислэг үйлддэг улсуудын аэронавигацын мэдээллэл товхимолуудын (AIP) өөрчлөлт, хадгалалт, шинэчлэлтүүдийг цаг тухай бүрт нь хийх, захиалга өгөх,  ашиглалтанд тогтмол хяналт тавих
2.Нислэг удирдлагын компьютер системийн (FMCS) цахим өгөгдлийн санг (E –Database) захиалагчаас e-mail-аар цаг тухай бүр хүлээн авч  агаарын хөлөг тус бүрт цахим болон цаасан хэлбэрээр хэрэглэхэд бэлэн болгох. цахим нислэгийн цүнхийг  (Electronic Flight Bag-EFB) агаарын хөлөг тус бүрээр мэдээллийн агууламжыг цаг хугацаанд нь өөрчлөлт оруулж аялуулах түүнд хяналт тавих. E-link үйлчилгээнүүдийн өөрчлөлтүүдийг авах хянах. 
3.Нислэгт захиалан ашиглаж буй товхимол, цахим мэдээлэл бүтээгдэхүүнүүдийн төлбөрийн хэрэгжилтэнд хяналт тавих. Аэронавигацийн Хэлтсийн номын сангийн ном товхимолуудыг сайжруулан өөрчлөлт шинэчлэлтийг хийж компанийн үр ашигтай зарцуулалтанд санаачлага гарган ажиллах.
4.Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх

5.Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах.
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