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	КОМПАНИЙН ҮНДСЭН ЗААВАР 
COMPANY GENERAL MANUAL



1.9.10 САНХҮҮГИЙН ДОТООД АУДИТЫН АЛБА
   INTERNAL FINANCIAL AUDIT DEPARTMENT
Хүснэгт 1.9.10.1
	Нэгжийн нэр 
/хэлтэс, тасаг/
	Санхүүгийн дотоод аудитын

 алба

	Албан тушаалын
 /ажлын байрны/ нэр
	Албаны дарга

	Боловсрол
	Дээд

	Мэргэжил
	Санхүү, нягтлан бодох бүртгэл, эрх зүйч мэргэжилтэй

	Мэргэшил
	Мэргэшсэн дотоод аудитор цолтой байх

	Тавигдах шаардлага
	Мэргэжлээрээ 10-аас доошгүй жил ажилласан, хяналт шалгалт хийх дадлага туршлагатай, дүгнэл зөвлөмж гаргах чадвартай байх, Англи хэлний мэдлэгтэй, удирдан зохион байгуулах чадвартай, Ашиг сонирхолын зөрчилгүй байх, Ёс зүйн зөгчил гаргахгүй байх

	Үндсэн үүрэг

	1.Компанийн санхүүгийн үйл ажиллагаа, хөрөнгө оруулалт, эдийн засгийн зорилтод түвшингийн үзүүлэлтийг биелүүлэх үндсэн зорилт тавин ажиллаж, хөрөнгийн ашиглалт, хадгалалт, хамгаалалтын байдалд дотоод аудит, санхүүгийн хяналт шалгалт хийх, дүгнэлт, зөвлөмж гаргах, гүйцэтгэх удирдлагыг мэдээллээр хангах; 
2.Санхүү-бүртгэл, төсөв төлөвлөгөөтэй холбогдолтой хууль, тогтоомж, дүрэм, журам, тушаал, стандарт, гэрээг мөрдөж ажилласан эсэхэд хяналт шалгалт, аудит хийх, дүгнэлт зөвлөмж гаргах, удирдлагаар хангаж ажиллах;
3.Дотоод аудит, хяналт шалгалтаар илэрсэн зөрчил, дутагдлын шалтгааныг тогтоох, засч залруулах, дахин гарахаас урьдчилан сэргийлэх, зөвлөмж, дүгнэлт гаргаж хууль, тогтоомжийн дагуу холбогдох арга хэмжээ авах эсэх асуудлаар албан тушаалтнуудад танилцуулж, мэдээллэх;
4.Албаны өдөр тумтын үйл ажиллагаанд хяналт тавьж, удирдлагаар хангах, чиглэл, зааварчилгаа өгөх;
5.Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх

6.Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах


Хүснэгт 1.9.10.2
	Нэгжийн нэр /хэлтэс, тасаг /
	Аюулгүй ажиллагаа, чанар, нислэгийн аюулгүй 
байдлын алба

	Албан тушаалын /ажлын байрны/ нэр
	Санхүүгийн дотоод хяналтын аудитор

	Боловсрол
	Дээд             

	Мэргэжил
	Санхүү-эдийн засаг, нягтлан бодох бүртгэл, эрх зүйн мэргэжил эзэмшсэн байх

	Мэргэшил
	Мэргэшсэн дотоод аудитор цолтой байх

	Тавигдах шаардлага
	Мэргэжлээрээ 5-аас дээш жил ажилласан, хяналт шалгалт хийх дадлага туршлагатай, дүгнэлт зөвлөмж гаргах чадвартай байх. Ашиг сонирхолын зөрчилгүй байх, Ёс зүйн зөрчил гаргаагүй байх

	Үндсэн үүрэг
	1.НББ-ийн бодлогын баримт бичиг, заавар журмуудын хэрэгжилтэнд хяналт тавьж, нягтлан бодогчдыг шаардлагатай удирдамжаар хангах.

2.Нягтлан бодогч тус бүрээр шалгалт хийж, үр дүнг удирдлагад тайлагнах.

3.Авлага, өглөгийн үлдэгдлийг тулган баталгаажуулж, үр дүнг удирдлагад танилцуулах.

4.Аудитаар илэрсэн зөрчлийг тодорхойлж, түүнийг дахин гаргахгүй байх талаар тодорхой зөвлөмж гаргах.

5.Эрх бүхий байгууллагаас хийсэн шалгалтаар тогтоосон актын биелэлтийг шалгаж шаардах.

6.Үндсэн ажлынхаа зэрэгцээ компанийн Гүйцэтгэх захирлын тушаалын дагуу түр хугацаагаар эзгүй байгаа ажилтныг орлох, түүнчлэн ажлын хэсэгт томилогдсон тохиолдолд хариуцуулсан ажил үүргийг давхар гүйцэтгэх.

7. Компанийн аюулгүй ажиллагааг ханган ажиллах нь ажилтан бүрийн нэн тэргүүний үүрэг бөгөөд аюулгүй ажиллагаатай холбоотой аливаа мэдээллийг цаг алдалгүй холбогдох албан тушаалтанд мэдээлэх.

8. Компанийн мэдээллийн технологийн аюулгүй байдлыг хангах, хамгаалах, нууцлалыг хадгалах.
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